
แบบบันทึกแลกเปลี่ยนเรียนรู้ (KM) 

ระบบการจองห้องอบรมและห้องเช่าอบรม 

วันพฤหัสบดีที่ 13 มิถุนายน พ.ศ. 2562 

 

โดย ส านักงานผู้อ านวยการ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มีนโยบายให้ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ    
เปิดให้บริการกับหน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอกส าหรับเช่าห้องจัดอบรมด้านคอมพิวเตอร์ ณ อาคาร
อเนกประสงค์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ  โดยมีห้องคอมพิวเตอร์ให้เช่าส าหรับหน่วยงาน
ภายนอก และให้ใช้บริการส าหรับหน่วยงานภายในโดยไม่คิดค่าใช้จ่าย ได้มีการจัดท าระบบการจองห้องให้กับ
เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลห้อง 

ระบบการจองห้องอบรมและห้องเช่าอบรม 

1. เมื่อมีผู้มาติดต่อขอเช่าห้องอบรม ให้ผู้ติดต่อกรอกเอกสาร ข้อมูล ให้ครบถ้วน ดังตัวอย่างนี้ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. เจ้าหน้าที่ท าหนังสือตอบรับไปยังหน่วยงานที่ติดต่อขอเช่าห้อง เพื่อเป็นการยืนยันการตอบรับการเช่าห้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เข้าเว็บไซต์ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ http://arit.rmutp.ac.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://arit.rmutp.ac.th/


4. การเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ของระบบจองห้องเช่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลห้องบันทึกในระบบการจองห้อง 

 

  

4.1 คลิกระบบสารสนเทศ 

4.2 คลิกระบบจองห้องเช่า 

5.1 กรอก Username ของท่าน 

 

5.2 กรอก Password ของท่าน 

 

5.3 คลิกเข้าสู่ระบบ 

 



6. เมื่อเข้าสู่ระบบจองห้องเช่าแล้ว จะพบหน้าต่างของระบบจองห้องเช่า ซึ่งมี 3 เมนูการใช้งาน ดังนี้ 

  

 6.1 การจองห้อง มีขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

6.1.1 คลิกเพ่ิมข้อมูลจองห้อง 

 

6.1.2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
ดังตัวอย่าง 

 

6.1.3 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ให้คลิกยืนยันบนัทึกข้อมูล 

 



 6.2 การเพิ่มห้อง มีข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

6.2.1 คลิกเพ่ิมข้อมูลเพ่ิมห้อง 

 

6.2.2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
ดังตัวอย่าง 

 

6.2.3 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
ให้คลิกยืนยันบนัทึกข้อมูล 

 



 6.3 ตารางการจอง มีข้ันตอนดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.3.1 คลิกตารางการจอง 

 

6.3.2 เมื่อคลิกตารางการจองแล้ว จะปรากฏปฏิทินการจองห้องอบรม   

 


