
วิธีการออกแบบโบรชวัร์ แผน่พบั by PowerPoint  

 ขั้นตอนแรก ใหเ้ราเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

 ขั้นตอนที่สอง พิมพค์ าวา่ “brochure” ลงในช่องคน้หา เพ่ือคน้หาธีมหรือแม่แบบ โบรชวัร์ แผน่พบั จากนั้นกด “Enter” ท่ีแป้นพิมพ ์

 

 ขั้นตอนที่สาม PowerPoint จะแสดงแม่แบบท่ีมีทั้งหมดออกมาใหเ้ราไดเ้ลือกใชง้าน ตวัอยา่งดงัรูปภาพดา้นล่างจะมีแม่แบบทั้งหมด 8 ธีม (ใน
ตวัอยา่งเลือกแบบท่ี 1) 

 



 ขั้นตอนที่ส่ี เม่ือเราคลิกเลือกแม่แบบหรือธีมท่ีเราตอ้งการแลว้ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “Create” เพ่ือเลือกใชแ้ม่แบบนั้นและเขา้สู่หนา้ต่างแกไ้ขเอกสาร 

 

 ขั้นตอนที่ห้า เม่ือเขา้สู่หนา้แกไ้ขเอกสาร จะสังเกตุไดว้า่รูปแบบของกระดาษจะถูกแบ่งออกเป็น 3 คอลมันใ์หเ้รียบร้อยแลว้ โดยท่ีเราไม่ตอ้งตั้งค่า
กระดาษ อีกทั้งเราสามารถน าขอ้ความ หรือขอ้มูลของเราไปใส่แทนขอ้มูลเดิมไดเ้ลย โดยปรับเปล่ียนใหเ้ป็นขอ้มูลของเราเอง 

 

*หมายเหตุ หากวา่ใครท่ีกงัวลเร่ืองของเส้นขอบกระดาษวา่เวลาลงรูปภาพแลว้จะเกินขอบกระดาษ ใหเ้ราท าการเปิดเส้นไกด(์Guides) โดยวิธีการเปิด
เส้นใหไ้ปท่ีแทบ็ “View” -> เช็กถูกท่ี Guides ในส่วนของShow (รูปภาพดา้นล่าง) 

 



 ในหนา้ต่างการท างานของเรา ก็จะปรากฏเส้นไกดใ์หเ้ราไดท้ราบถึงขอบกระดาษในแต่ละคอลมัน ์ดงันั้นก็เร่ิมท าการแกไ้ขไดเ้ลย.. 

 

 ขั้นตอนที่หก หลงัจากการแกไ้ขเสร็จส้ินแลว้ หากตอ้งการส่ังพิมพโ์บรชวัร์ แผน่พบั ใหเ้ราไปท่ีแทบ็ “File“ 

 

 เลือกท่ีเมนู “Print” และกดปุ่ ม “Print” ไดเ้ลย 

 

เพียง 6 ขั้นตอนง่ายๆ ในการท าโบรชวัร์ แผน่พบั แบบง่ายๆ โดยใชชุ้ดโปรแกรม Microsoft PowerPoint แบบท่ีหลายคนคาดไม่ถึงกบัการใช้
แม่แบบหรือธีมท่ีทาง Office.com ใหม้าใชง้านกนั 

 


