
 
การท าบัตรประกันสังคม 

 

1. คุณสมบัติของผู้ท ำบัตรประกันสังคม คือ พนักงำนรำชกำร พนักงำนมหำวิทยำลัย ลูกจ้ำงชั่วครำว 
ต้องเป็นผู้ที่มีอำยุไม่ต่ ำกว่ำ 15 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 60 ปีบริบูรณ์ ที่มีพนักงำนมำกกว่ำ 1 คนขึ้นไป 
2. หำกเป็นผู้ที่ไม่เคยข้ึนทะเบียนประกันสังคมมำก่อน นำยจ้ำงจะต้องยื่นแบบฟอร์ม (สปส. 1-03) โดยกรอก
ข้อมูลเลือกสถำนพยำบำล และแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนให้ชัดเจน 
 

 



3. หำกผู้ที่เคยมบีัตรประกันสังคมมำก่อน ต้องขึ้นทะเบียนส ำหรับผู้เคยยื่นแบบขึ้นทะเบียนผู้ประกันตน
แบบฟอร์ม (สปส. 1-03/1) โดยกรอกข้อมูล ชื่อสถำนประกอบกำร และแนบส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนให้
ชัดเจน 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. กรอกแบบฟอร์มแบบขอบัตรรับรองสิทธิกำรรักษำพยำบำล (สปส.9-02) 
 

 
 
 
 



5. ส่งหลักฐำนในกำรท ำบัตรประกันสังคม มีส ำเนำทะเบียนบ้ำน ส ำเนำบัตรประชำชน พร้อมรับรองส ำเนำ 
ถูกต้องอย่ำงละ 2 ใบ 
6. หน่วยงำนท ำเรื่องเสนอ กองบริหำรงำนบุคคล เพ่ือด ำเนินกำรเสนอส ำนักงำนประกันสังคม 
7. ส ำนักงำนประกันสังคมส่งใบประกันสังคมมำให้แก่หน่วยงำนกองบริหำรงำนบุคคลของมหำวิทยำลัย 
กองบริหำรงำนบุคคลส่งบัตรประกันสังคมมำให้หน่วยงำนที่ยื่นเรื่องกำรขอท ำบัตรประกันสังคม 
8. หน่วยงำนจัดส่งบัตรประกันสังคมให้กับผู้แจ้งขอท ำบัตรประกันสังคม 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


