
การใชง้านการใชง้านการใชง้านระบบปฏิทินการประชมุ/สมัมนาระบบปฏิทินการประชมุ/สมัมนาระบบปฏิทินการประชมุ/สมัมนา   

ระบบปฏิทินการประชุม/สัมมนา เป็นการน าเทคโนโลยีสารสนเทศเข้ามาประยุกต์ใช้ในการบริหารจัดการ
องค์กร  โดยที่ผู้บริหารและบุคลากรของมหาวิทยาลัยสามารถมองเห็นภาพรวมของการจัดประชุม/สัมมนาของ
หน่วยงานทั้งหมดภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร   ระบบจะช่วยในการตรวจสอบวันประชุม/
สัมมนาไม่ก่อให้เกิดความซ้ าซ้อนในการท างาน ช่วยด้านการวางแผน  การบริหารจัดการ และการพัฒนางานของ
มหาวิทยาลัยให้เกิดประสิทธิภาพ ซึ่งหน่วยงานต้นสังกัดจะเป็นผู้รับผิดชอบในการน าเข้าข้อมูลการประชุม/สัมมนา
ของแต่ละหน่วยงาน  ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศน าเอาระบบปฏิทินประชุม/สัมมนา เข้ามาใช้
วางแผน และบริหารงานจัดอบรม/สัมมนาของหน่วยงาน 
 

ขัน้ตอนการใชเ้ขา้ใชง้านระบบปฏิทินการประชมุ/สมัมนา 

 

1. ผู้ใช้งานระบบเข้าสู่หน้า Website  ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร   www.rmutp.ac.th 

เลือกหัวข้อ “ปฏิทินการประชุม/สัมมนา”   

 

 

http://www.rmutp.ac.th/


2.  ผู้ใช้งานทั่วไปจะมองเห็นภาพรวมของการประชุม/สัมมนาของหน่วยงานทั้งหมดของ 
 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  โดยสามารถเลือกดูรายละเอียดการประชุม/สัมมนา 
 โดยเลือกดไูด้ตามเดือน/ปี  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. ผู้ใช้งานระบบสามารถตรวจสอบรายละเอียดเบื้องต้นของการจัดประชุม/สัมมนาของแต่ละหน่วยงาน  
เพื่อน าข้อมูลมาใช้ในการวางแผนการจัดประชุม/สัมมนา ของหน่วยงาน เนื่องจากระบบระบุข้อมูล 
วัน/เวลา , สถานที ่  และกลุ่มเป้าหมายของผู้เข้าอบรม/สัมมนาไว้อย่างครบถ้วน ผู้ใช้งานสามารถ 
น าข้อมูลไปใช้ในการตัดสินใจในการจัดอบรม/สัมมนา ลดความซ้ าซ้อนทั้งวันเวลา , สถานที่  และ 
กลุ่มผู้เข้าอบรม รวมทั้งลดต้นทุนสูญเปล่าที่อาจเกิดจากการปฏิบัติงานซ้ าซ้อน 
 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 

 

 

 



4. ผู้ใชง้านระบบที่ต้องการเข้าบันทึกข้อมูลการจัดประชุม/สัมมนาของหน่วยงาน ต้องเข้า “Log in” ระบบ 

โดยต้องติดต่อขอสิทธิ์การเข้าใช้งานได้ที่ ผู้ดูแลระบบ ตามหมายเลขโทรศัพท์มุมบนซ้ายของระบบ 

 

 
 

 

 

 

 

 
     

 

 

 

 

 

 

 



5. ผู้เข้าใช้งานเข้าบันทึกข้อมูลการอบรมตามรายละเอียดในตารางดังนี้ 

- Subject  =  หัวข้อการอบรม/สัมมนา 

- Type     =   ประเภทการอบรม/สัมมนา 

- Place     =   สถานที่จัดอบรม 

- Time     =   เวลาจัดอบรม 

- Attachment     =   เอกสารแนบ (ถ้ามี) 

- Description     =    รายละเอียดการจัดอบรม  

เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบร้อยแล้ว ให้กด  Save event   เพื่อบันทึกข้อมูล 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



6. เมื่อผู้ใช้งานระบบตรวจสอบบันทึกรายละเอียดครบถ้วน ให้ท าการ “Log out”  ระบบทุกครั้ง 

เพื่อออกจากการใช้งาน 

 

 


